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XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX工程

监  理  月  报

一、工程概况

通常在第一期监理月报中编写，其内容应包括：

1、工程简介；

2、项目监理组织机构及人员情况；

3、建设单位组织机构及人员情况；

4、承包单位组织机构及人员情况；

二、工程进度情况

（一）本月工程形象进度

介绍本月工程进展情况、承包单位的人员及材料构配件、机械设备及仪器投入情况（建议采用附表1）。

（二）本月实际完成情况与计划进度比较及分析

将工程实际进度情况与计划进度进行比较，应反映出工程实际进度超前或滞后于计划进度的情况，是否影响整个工程的总工期。若实际进度滞后于计划进度，应分析原因，并提出进度纠偏措施。

（三）本月采取的进度控制措施及其效果

结合实际介绍本月采取的进度控制措施，及各项措施取得的效果。

三、工程质量情况

（一）本月完成工程质量情况分析

应对本月完成工程的质量情况进行介绍并作出总体的评价，并对本月质量控制的重点、难点进行分析。本月工程中发生的质量问题的处理及整改情况。

（二）本月采取的工程质量控制措施及效果

结合实际介绍本月采取的质量控制措施，及各项措施取得的效果。如施工方案审查、材料报验、施工测量复核、隐蔽工程检查、见证送样、抽样试验、现场巡视旁站监理等。特别应列表说明见证送样、抽样试验及旁站监理情况（建议采用附表2、附表3）。

四、工程计量与工程款支付

（一）工程量审核情况

本月承包单位完成工程量及监理部审核情况。

（二）工程款审批情况及支付情况

介绍本月向建设单位签发的《工程款支付证书》的内容，并应对本月及累计的计量支付情况进行统计。

（三）本月采取的措施及效果

针对施工合同特点，项目监理部采取的计量控制措施及效果。

五、合同管理

（一）工程变更情况

介绍建设单位与各单位是否发生合同变更如补充协议的签订等，统计本月由各单位提出的设计变更、技术洽商等内容及其落实情况和资料完善情况。

（二）工程延期的处理

是否发生工程延期的处理，若无可省略，若有应详细介绍发生原因及处理情况。

（三）费用索赔处理

是否发生工程费用索赔的处理，若无可省略，若有应详细介绍发生原因及处理情况。

六、安全文明施工情况

介绍本月安全文明施工情况，是否发生安全事故，是否存在安全隐患，提出预防措施。

七、本月监理工作小结

（一）对本月进度、质量、工程款支付和安全文明施工综合评价

以简炼的语言对本月进度、质量、投资控制情况及安全文明施工情况进行综合评价。

（二）本月监理工作统计

建议采用附表3。

八、有关本工程的意见和建议

提出目前工程中存在的问题及有关本工程的合理化建议。

九、下月监理工作重点与计划

提出下月质量、进度、投资控制等监理工作的重点及计划。

十、本月监理工作统计

建议采用附表3。
十一、监理收发文统计

建议采用附表4、附表5。
十二、本月监理工作图像资料（如果有）

将本月监理工作中具有代表性的照片等附入，并应标明时间、部位及图像内容。

说明：

1、监理月报封面编制人员及总监理工程师栏必须签字；

2、监理月报应按规定内容编写，采用文字及表格形式不限，各建议表格可根据工程实际情况作适当调整。

3、字号及字体：封面及大标题字体和字号见注释，正文标题及表格名称采用小四号黑体，其余正文采用小四号宋体，表格内字体采用五号宋体；

4、表格应居中，表格宽度应与正文行宽度一致，表格边框采用双划线（如附表）；

5、页面设置上下左右边界均为2.5cm，页眉1.5cm，页脚1.75 cm；

6、页眉字体采用小五号宋体，页脚字体采用小五号斜宋体；

7、页码应在页面底端居中。

附表1:

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX工程

2003年X月投入施工机械设备情况表

	序号
	材料构配件设备名称
	单位
	数量
	规格型号
	产地及生产厂家
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	


附表2：
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX工程

2003年X月抽样试验情况表

	序

号
	抽样及见证送样

试验内容
	施工

部位
	试验组数
	试验

结果
	监理

结论

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	


附表3：

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX工程

监  理  工  作  统  计

	序号
	统计项目
	单位
	本年度
	开工以

来总计

	
	
	
	本月
	累计
	

	1
	监理会议
	次
	
	
	

	2
	审批施工组织设计（方案）

提出建议和意见
	次

条
	
	
	

	3
	审批施工进度计划（年、季、月）

提出建议和意见
	次

条
	
	
	

	4
	审核施工图

提出建议和意见
	次

条
	
	
	

	5
	发出监理通知
	次
	
	
	

	6
	审定分包单位
	家
	
	
	

	7
	原材料审批
	件
	
	
	

	8
	构配件审批
	件
	
	
	

	9
	设备审批
	件
	
	
	

	10
	分项工程质量验评
	项
	
	
	

	11
	分部工程质量验评
	项
	
	
	

	12
	不合格工程项目通知
	项
	
	
	

	13
	监理抽查复试
	项
	
	
	

	14
	监理见证取样
	项
	
	
	

	15
	考察承包单位试验室
	次
	
	
	

	16
	考察生产厂家
	次
	
	
	

	17
	发出暂停指令
	项
	
	
	

	18
	清退不合格包工队
	次
	
	
	

	19
	清退不合格建筑材料、构配件
	批
	
	
	

	20
	发出监理工作联系单
	次
	
	
	

	21
	审查工程量报表并签发工程款支付证书

提出审查意见
	次

条
	
	
	


附表4：
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX工程

2003年X月监理发文情况统计表

	序

号
	发 文 名 称
	份数
	受文单位
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


附表5：
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX工程

2003年X月监理收文情况统计表

	序

号
	收 文 名 称
	份数
	受文单位
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
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