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第一部分    预算执行情况编报要求
· 必须提交的预算执行情况报送材料

· 预算执行情况报送材料的受理

· 预算执行情况编报注意事项

· 《国家重点基础研究发展规划项目预算执行情况表》填报说明

一、必须提交的预算执行情况报送材料

项目预算执行情况正式书面文件一式2份(其中至少有1份盖红章)
· 包括项目和各子项目的预算执行情况，项目在前，子项目在后，按顺序合订在一起；

· 预算执行情况表内容及装订顺序依次为：

（1）封面；

（2）预算执行情况说明书；

  （3）预算执行情况表（表1及续表1）；

（4）基本数据表（表2及续表2）。

（预算执行情况格式见本指南附录1）

· 预算执行情况统一使用A4复印纸；
（预算执行情况编报注意事项及项目预算执行情况书填报说明详见本指南第一部分第三节与第四节）

二、预算执行情况报送材料的受理

受理时间：详见具体通知要求

报送通信地址：100038  北京3814信箱 “973”预算委员会办公室

三、预算执行情况编报注意事项

1、准备工作：填报经费预算执行情况前，项目执行人及项目依托单位应认真阅读《国家重点基础研究专项经费财务管理办法》及其补充规定，了解其它有关制度的要求与规定。

    2、与财务专家合作：项目执行人必须与项目依托单位熟悉科学事业单位财会业务的财务专家合作，在依托单位的组织下共同填报经费预算执行情况，以保证核算对象、核算口径的一致性。

    3、填报项目经费预算执行情况起止时间要求：课题成本以会计年度为计算期，核算当年的实际成本。因此，财政年度终了，必须按照规定要求编报项目年度经费预算执行情况报表。对自项目研究经费下达之日起至年度终了不满三个月的项目，当年不编报预算执行情况报表，其当年经费的使用情况在下一年度的预算执行情况报表中编报 。

    4、按课题制管理的要求，采用实际支出、实际来源同时编制的方法编报项目（含各子项目）的全额预算执行情况：项目执行人及项目依托单位必须按课题制管理的要求，采用实际支出、实际来源同时编制的方法编报项目（含各子项目）的全额预算执行情况。重点规划项目的实际支出包括人员费、设备费、管理费、国际合作与交流费、其他相关费。重点规划项目的实际来源包括从企业获得的捐助、从依托单位获得的捐助、从其它渠道获得的捐助、从研究人员所在单位获得的人员费、申请从专项经费获得的资助。总的平衡公式为：



项目实际支出（年初预算执行累计数 + 当年实际发生数）〈＝



项目实际来源（年初预算执行累计数 + 当年实际发生数）

    5、应填报经费支出的全额预算执行情况，而从专项经费中列支数只是经费支出全额预算执行情况中的一部分。项目执行人及项目依托单位应根据项目研究工作的实际需要填报经费支出的全额预算执行情况（即预算执行情况表1中的第八列“专项经费”和第九列“其他渠道”），“专项经费（即预算执行情况表1中的第八列）”只是经费支出全额预算执行情况中的一部分。

    6、不要漏填或错填：预算执行情况表（表1和续表1）中的2～7列仅供科学技术部填写，对8～9列及基本数据表（表2 和续表2），项目执行人和项目依托单位必须逐项填列，不得漏项。没有的项（或不填的项）请填0或清空。所有涉及项目（子项目）名称或工作单位名称的，均应填写正式的全称。

    7、签字问题：项目执行人（子项目负责人）、依托单位负责人、依托单位财务负责人及预算执行情况编制人必须在预算执行情况表的封面签章。

    8、填报经费预算执行情况时以子项目为单元，按项目汇总：子项目填报预算执行情况表（表1和续表1）和基本数据表（表2 和续表2）。项目对所有子项目进行汇总，产生预算执行情况表（表1和续表1）和基本数据表（表2 和续表2），项目应对汇总的部分数据进行修正。

    9、金额单位和精确度：预算执行情况金额以“千元”为单位，精确到个位。外币需折合成人民币。

10、预算执行情况说明书：除填报《国家重点基础研究发展规划项目预算执行情况表》和《基本数据表》外，还必须提交详细的项目及其各子项目的《预算执行情况说明书》，一并上报。

11、经中期评估取消的子项目，需在《预算执行情况说明书》中对其专项经费结余情况作出详细说明。

四、《国家重点基础研究发展规划项目预算执行情况表》填报说明
    1、“项目（子项目）编号”

项目（子项目）编号由科技部统一给定。对填报前两年预算执行情况的项目，其编号与预算书中编号一致，对于填报后三年预算执行情况的项目，如果涉及以下几种情况，其子项目编号进行了相应调整：
（1） 对于已撤消的子项目，如果其编号被后三年的子项目占用，则将该子项目前两年的编号改为按顺序增设的新编号；

（2） 对于被合并的多个子项目，其前两年的编号统一改为后三年合并后的子项目编号。

以上调整只限于填报预算执行情况。

    2、“项目（子项目）名称”

项目（子项目）名称由科技部统一给定，与预算书一致。

3、封面盖章

项目及子项目预算执行情况封面必须加盖项目依托单位及项目依托单位主管部门公章，子项目还需加盖子项目依托单位公章。

4、封面“报送日期”

指本次报送项目（子项目）经费预算执行情况的日期。

5、封面“项目执行人（子项目负责人）”

项目执行人指首席科学家。

    6、项目和各子项目需要填报的预算执行情况
    所有的子项目均需填写预算执行情况表及基本数据表。

项目预算执行情况由各子项目预算执行情况汇总产生，计算机自动形成，不用人工录入，但应对部分数据进行修正。

    7、人员费支出的填报原则

    人员费指直接参加项目研究工作的全体人员支出的劳务费用。劳务费用按现行科学事业单位财会制度和高等学校财会制度规定的口径执行；重点规划项目人员分为项目执行人（指首席科学家）、高级人员及其他人员三个层次。项目执行人指该项目的负责人；高级人员一般包括首席助理、项目学术顾问、项目专家组成员、子项目负责人及其他具有副高级以上专业技术职务的人员；其他人员包括研究生（即博士后、研究生，不包括带全薪的在职硕士研究生和博士研究生）及其他技术人员、技术工人等各类人员；全时工作时间计算到人月。

    8、人员费的支出标准
    根据国科发财字[1999]293号文，人员费不得突破以下标准：项目执行人人员费不得超过5万元/人年，折合成月当量后不得超过4200元/人月；高级人员人员费不得超过4万元/人年，折算成月当量后不得超过3400元/人月；其他人员中，中级职称人员不得超过3万元/人年，折算成月当量后不得超过2500元/人月，中级以下职称人员的人员费不得超过2万元/人年，折算成月当量后不得超过1700元/人月。项目依托单位承担重点规划项目管理和服务工作的直接管理人员所发生的人员费计入管理费中，不执行以上人员费预算执行情况标准。

    9、设备费支出的填报原则

    设备费指项目研究过程中发生的仪器、设备、样品、样机购置和试制费用。分为购置和试制两个部分，购置部分又划分为国内购置和国外购置两个部分，购置的单台设备价值超过5万元人民币时应列出清单，其具体要求见“预算执行情况说明书提纲”，需试制的单台设备价值超过5万元人民币时应列出清单，其具体要求见“预算执行情况说明书提纲”。

    9、填报单价5万元以上设备购置或试制费时需注意的问题
    购置（试制）的单台设备价值超过5万元人民币时，需在“预算执行情况说明书”中列出设备清单，并说明购置（试制）的设备使用情况。

    10、填报单价5万元以下设备购置或试制费时需注意的问题
    购置（试制）的单价在5万元以下设备，如果设备数量较多、总值较大，必须在“预算执行情况说明书”中加以说明。

    11、管理费支出的填报原则

    管理费指项目依托单位为组织、支持项目研究而支出的各种费用，包括项目执行过程中使用现有仪器设备的使用费、房屋（包括办公用房及实验室）占用费、直接管理人员费用和其他有关费用。

12、国际合作与交流费用预算执行情况的填报原则

    国际合作与交流费指项目研究过程中项目组成员的出国考察费用及外国专家来华工作费用。项目组人员出国费用的开支标准按现行外事经费管理制度执行。外国专家费用的资助标准按现行外事经费管理制度执行，包括工资、差旅费、工杂费及其他费用。国际合作与交流情况需预算执行情况说明书中详细填写本项目的国际合作与交流情况，具体要求详见“预算执行情况说明书提纲”。

    13、其他相关费预算执行情况的填报原则

    其他相关费用分为材料费、燃料及动力费、国内差旅费、测试及化验费、出版物/文献/信息传播费、会议费、专家咨询费及其他费用8个方面。

    材料费指项目研究过程中需要消耗的各种原材料、辅助材料、低值易耗品、元件、试剂、实验动物、部件、外购件、包装物的原价、运输、装卸、整理等费用。大宗材料和贵重材料应在预算执行情况说明书中加以详细说明。

    燃料及动力费指项目研究过程中支付的水、电、燃料费用及排污费用。

    国内差旅费包括普通差旅费和科学考察费。普通差旅费指项目研究过程中需要支付的国内的外埠差旅费及市内交通费用；科学考察费指用于特定研究目的，在野外科研工作中发生的各项费用。科学考察情况需在预算执行情况说明书中加以详细说明。

    测试及化验费指项目研究过程中外送测试所需支付的测试与化验费用。

    出版物/文献/信息传播费指项目研究过程中支付的打印、复印、彩扩、照相、印刷、描晒图、制版及购买书籍、资料、文献检索、入网等各项费用。

    会议费指项目研究过程中组织召开的审查会、咨询会、论证会等各种会议发生的费用。

    专家咨询费指以现金方式支付给有关专家的咨询费用。

    其他费用指在研究过程中除上述7项费用以外的其他费用。数额较大时，需在预算执行情况说明书中加以详细说明。
第二部分

预算执行情况编报系统操作指南

· 系统基本情况说明
· 系统简介
· 系统使用说明
· 系统其它说明
一、系统基本情况说明

1、模块划分

“预算执行情况网上编报系统”由用户登录、报表录入、平衡关系审核、报表数据汇总、报表打印以及数据导入、导出和数据上传等8个模块组成。如下图所示：
[image: image49.png]



[image: image50.png]



2、数据流程


3、系统构架


4、用户申报流程

（1）子项目申报流程


（2）主项目申报流程


二、系统简介

1、方便的电子表格录入技术

本系统采用一种类似Excel电子表格的录入技术，以下我们称该种表格为CELL表，此种电子表格具有以下几方面的优点：
[image: image1.png]



在CELL表中选择区域并往下滚动时窗口风平浪静，而在Excel97中则会滚得眼花潦乱。根本不能停在想要停的地方。
[image: image2.png]



拖动CELL表的滚动条，表窗口内容会实时滚动，在Excel97中只会告诉你现在到了第几页。
[image: image3.png]



用鼠标设置列宽时，CELL表的表窗也是实时变化的，Excel只能用一条虚线表示。
[image: image4.png]



CELL表中的按钮，下拉框，滚卷钮，单选钮，核选框等对象是与表格紧密结合在一起的。而Excel中是浮在上面的。
[image: image5.png]



CELL表的Undo功能可以倒退32步，而且每页独立，Excel只能退16步，而且是整表。
[image: image6.png]



使用CELL表录入数据时，可以十分快捷地看到每个表格内的真实数据、以及表内公式，并可实时地计算出表内的合计项数值。

2、 大的报表打印功能

报表打印一直是经费编报管理系统的一个十分重要的环节，一个编报管理系统是否好用，绝大部分都在它的报表打印功能上得以体现，本系统采用类似微软公司开发的Office系统的打印界面，可以实现页面设置、页边距设置、打印机设置、纸型设置、纸张方向设置、打印方向设置、列宽行宽设置、打印份数设置、页眉页脚设置、打印预览及打印等等。
本系统可在录入的过程中，随时预览打印的效果，并可随时进行打印，方便用户对报表的修改与调整工作。

3、快捷的表内数据计算

本系统采用类似Microsoft Excel的方式录入报表，具有强大的表内计算功能，报表录入者只需要在表格中输入数据，报表的最终计算结果就会被自动计算出来，节省了手工计算。

4、可扩展的报表审核及汇总功能

所谓可扩展的报表审核及汇总功能，是指本系统的报表审核与汇总公式，并不是向某些软件一样编译在程序中，而是将其设置在数据库中，由系统自身去解读这些公式，之后进行应用，这样可大大减少程序修改度，以提高程序的可靠性与可扩展性。如果科技部欲修改某些公式，只要在数据库中将这些公式进行修改后便可直接进行应用，而不需要重新编译分发应用程序。

5、 好的可移植性

本系统客户端及服务器端软件采用Delphi 6.0 开发，适用于Windows9X，Windows NT，Windows Me，Windows 2000 和 Windows XP 等操作系统，本地数据库为Access数据库，远程数据库为Red Hat Linux 7.2网络操作系统下的Oracle 8i大型数据库，都是目前世界的主流数据库。
由于主项目与子项目使用同一套软件进行录入、汇总并且服务器端的远程数据库是唯一的、共用的，所以，可以网络在主项目和子项目之间传递数据。

6、安装的系统要求

[image: image7.png]



桌上型个人电脑、笔记本电脑均适用；
[image: image8.png]



光驱、软驱和鼠标； 

[image: image9.png]



Microsoft Windows98（第二版）/Me/NT+SP6/2000/XP 操作系统； 

[image: image10.png]



CPU主频150MHz以上，推荐使用英特尔“奔腾4”处理器；
[image: image11.png]



要求IE 4.0以上； 

[image: image12.png]



至少32兆内存； 

[image: image13.png]



至少20兆可用硬盘空间； 

[image: image14.png]



至少600*800的屏幕分辨率；

三、系统使用说明

1、系统的安装

将国家重点基础研究发展规划项目预算执行情况网上编报系统的从科技部网站上下载至本地机后，使用“我的电脑”或“资源管理器”，打开本地硬盘目录，双击打开“Setup.exe”文件，启动安装程序。选择安装路径之后，按照安装向导的提示Step by step，即可完成安装过程。
注意：安装时尽可能的关闭其它应用程序以及反病毒程序。

2、系统的卸载

要卸载国家重点基础研究发展规划项目预算执行情况网上编报系统，只需运行本系统项目组内所提供的卸载程序，按照卸载向导的提示进行卸载即可。

3、系统的启动

选择“开始”、“程序”、“国家重点基础研究发展规划项目预算执行情况网上编报系统”、“国家重点基础研究发展规划项目预算执行情况网上编报系统”，或从桌面上直接双击本系统快捷方式，即可启动该系统。

4、系统的退出

[image: image15.png]



Windows环境下，选择下列任一操作，可以退出国家重点基础研究发展规划项目预算执行情况网上编报系统： 

[image: image16.png]



按快捷键Alt+F4 。 

[image: image17.png]



选择主界面菜单中的“退出”命令。 

[image: image18.png]



用鼠标点击应用程序界面右上角的"X" 图标。

5、报表数据录入及打印

单击“数据录入及打印”图标或选择“报表功能”菜单中的“数据录入及打印”即可打开下面窗口。
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上方工具条，可以通过单击图标对报表进行操作；左侧子窗口为单位树形列表窗口，用户可以选择需要进行数据录入及打印的单位；右侧子窗口为报表录入窗口中，用户可以对选定的项目进行报表录入及打印。
现将上方工具条中的图标一一进行介绍：


[image: image20.png]


  撤消，在没有存盘的情况下，撤消最近刚进行的报表操作。


[image: image21.png]


  重做，在没有存盘的情况下，将刚刚撤消的操作进行恢复。


[image: image22.png]


  编辑，选择确定单位后，显示的报表只能浏览不能编辑修改，只有单击该图标后，才能进行编辑修改。


[image: image23.png]


  存盘，对编辑修改后的数据进行计算保存。


[image: image24.png]


  自动重算，将报表中的公式单元再次重新进行计算。注：一般情况下，不用此功能。
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  预览，报表的格式在“系统”中已经预先进行了设置，但仍为用户提供了报表行高列宽调整功能，单击此图标可以对调整后的报表进行打印预览。


[image: image26.png]


  页面设置，可以由用户自行设置打印参数，以便用户打印出更加符合自己要求的报表。注：通过报表格式的默认参数，即可打印出符合要求的报表


[image: image27.png]


  打印，对当前的报表进行打印，报表纸张要求为A4纸。


[image: image28.png]


  打印当前项目所有报表，将单位所有报表一次性打印，简化用户打印整套报表时的操作手续。
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  退回，退出报表录入及打印窗口。

左侧窗口中间为项目树形列表，各项目可以进行项目选择，双击后，右侧窗口即为该项目的报表录入及打印界面。

左侧窗口下方有三个图标，简介如下：


[image: image30.png]


  展开项目列表，可以将树形列表全部打开，浏览所有项目。


[image: image31.png]


  合拢项目列表，可以将树形列表缩到最小，只能看到一个项目。
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  对选择的项目进行确定，功能相当于双击树形列表中的项目。

右侧子窗口根据左侧子窗口确定的项目，显示相应的报表录入及打印界面。不同项目的录入及打印界面有所不同。

项目级只能修改特定的几项数据，其余各表数据均为汇总数据，只能浏览打印，不能编辑修改。

子项目级需要对各个报表进行填报。

6、数据汇总

单击“数据汇总”图标或选择“报表功能”菜单中的“数据汇总”即可打开下面窗口。
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汇总窗口下面有两个命令按钮，分别为数据汇总和返回。

数据汇总，将选定的项目下的所有子项目数据进行汇总，由于数据量大，需要等待几分钟，建议，汇总用户尽量采用配置较高的机器进行汇总、生成工作。
7、报表数据审核

单击“平衡关系审核”图标或选择“报表功能”菜单中的“平衡关系审核”即可打开下面窗口。

[image: image34.png]BERESEYPREEALG H FENTERALRRRS - [(BEF&XKFE 161995010203 MWl FRA=] =18 x|
B e i NESRY RO _15]x]
O 2R
£ Q) [toissa0iozo0] WAEHE REFHEXRTH

Q) trotsseotoz01] WSFL

Q) r61aes010z02] WAFL
Q) toisseoiozes) Wit FT | [Z7AT] B [ ] ¥ ¥ T
 [161998010204] WAFL HHERELERR.
] x5 ; 161808010203 —- WFHEZ
! o7 3B HAT Hi b1 ST Y 1
2 %S| *F0E

3|l | FRERTEAR () I0EMTHTIR AT HTHISTH.
413 | FREHTERER () IEMTEIFIR AT ETRISTELI0.
5|5 | [FAEHTHEAR (F—) IWEMTEIFIR AT ETREISTEI.
[EFHIER (RD) IMNBOTHATETHUT.

T|i12 | [EFER (RD) IMBOTHATETH2AT.
FREHTELR (F—) INBOTEITIRATHT 0.

9 |i23 | FAEHITHEAR (F—) INBOHTEIFIRATHT 0.

10124 | (FREHITEAR (F—) IMB0HTEITIRATHT 0.

11126 | (FREHTHEAR (F—) IMB0HTEIFINATHET 0.

12130 | FAEHTHELR (F—) INFIHTEITIRATHET 0.

13132 | (FREHTEAR (F—) OB ITHITINLTHET 0.

14133 | FAEHTHEAR (F—) INFSTEITIRATHET 0.

15|13 | (FREHTEAR (F—) INBSTRITINATHET 0.

16135 | (FAEHTHEAR (F—) IMHFTRITINLTHET 0.

17136 | (FEHTEAR (F—) INFMTEITIRATHT 0.

18138 | (FAEHTHEAR (F—) INFMTEITIRLTHET 0.

‘ |
0E D\ sz ‘ »f
I S RARTAE v xreru|Ramrw| Sroe | BEE © ”
T EREAER RN AR AR PEEREIEREE. EERE LR ORI , B





左侧子窗口中，在树形列表中选择所要审核的项目，下面的图标与报表录入及打印中的功能相同。如果选择了“审核时包含其子项目”选项，平衡审核时，将选定的项目及其下属子项目的报表一同进行审核。

右侧子窗口中，显示报表审核后，有关的错误信息。
8、数据导出

单击“数据导出”图标或选择“系统功能”菜单中的“数据导出”即可打开下面窗口。
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左侧子窗口进行项目选择，确定需要导出数据的项目。右侧子窗口显示将要被导出数据的项目。

单击下方右侧的“放大镜”图标，可以指定数据导出的位置，以及导出的数据文件名称。如下图所示。
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如果需要将数据导出在软盘上，在下拉列表中选择“3.5寸软盘（A）”即可。

单击“数据导出”按钮，“系统”将相关数据以指定好的名称导出到指定位置。

（注：本功能仅用于不能上网的用户以及希望在本地备份数据的用户）。
9、数据导入

单击“数据导入”图标或选择“系统功能”菜单中的“数据导入”即可打开下面窗口。
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左侧子窗口进行项目选择，确定需要导入数据的项目。右侧子窗口显示将要被导入数据的项目。

单击下方右侧的“放大镜”图标，可以指定数据所在的位置，以及数据文件名称。如下图所示。
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如果数据在软盘上，在下拉列表中选择“3.5寸软盘（A）”即可。

单击“数据导入”按钮，“系统”将相关数据导入到系统中。

10、数据上传

本模块可以上传子项目所填报的数据，也可上传主项目汇总之后的数据，但使用本功能之前，必须将系统连接至互联网上。单击“数据上传”图标或选择“系统功能”菜单中的“数据上传”即可打开下面窗口。
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左侧子窗口进行项目选择，确定需要导入数据的项目。右侧子窗口显示将要被导入数据的项目。

数据上传窗口下面有两个命令按钮，分别为数据上传和返回。

数据上传，将所选定的项目或子项目的数据通过互联网直接传送到远程服务器端的Oracle数据库中，从而不再需要通过软盘，而通过网络直接完成数据上报工作。但要注意的是当数据审核没有通过时，是不能进行数据上报工作的，所以一定要首先将决算数据审核通过后再进行数据上报。
11、全套空表打印

本模块可以可以为用户打印一套空的报表，也就是表样，供用户填报时参考。选择“报表功能”菜单中的“全套空表打印”即可打开下面窗口。

[image: image40.jpg]BANRESE
FeaEnaEE .
Ruessw |[Fraegs [@Fmee | R





本模块使用方法与报表录入及打印模块中的报表打印使用方法一样，在此不再骜述。

四、系统其它说明

1、系统的分发

本系统无需数据盘，主项目与子项目的程序完全相同，分发时科技部将本系统安装程序及口令（口令为主项目与子项目的）分发给各个主项目，再由各主项目将本系统安装程序及口令（口令为子项目的）分发给其子项目即可。
2、版本更新
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从Internet更新
请选择本系统主菜单“帮助|系统Online”命令；可进入奥威软件工作室网站，在此可得到本系统的更新程序，详细请参阅奥威软件工作室关于《国家重点基础研究发展规划项目》决算编报系统的说明。
[image: image42.png]



从科技部、国家评估中心或奥威软件工作室索取更新程序 

若本系统升级，会由科技部或国家评估中心通知各项目，请在科技部、国家评估中心或奥威软件工作室索取升级程序，联系方法请参见本帮助“联系方式”一项。

3、 常见问题解答
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问：为何系统总说我的网络连接失败？
   答：这可能有两方面的原因：

其一，可能是由于您的诸如网卡、网线、集线器或路由器等网络连接设备有故障，请您检查后再进行填报。

其二，可能是由于您的局域网内安装了某种防火墙，至使我们系统的数据包不能进入或传出您的局域网，这样就会出现网络连接失败的提示了，解决办法是您可以使用电话线，用拨号上网的方法连接到互联网上，这样就不会出现网络连接失败的提示了。

您如果使用拨号上网，那么在您登录进入系统后，您还可以将网络断开，进行离线填报，当您的数据填写保存完毕后，您还需再次连接到互联网上，使用数据上传功能，将所填数据上传至我们的远程数据库中。

当然您如果不将网络断开，进行在线填报也是可以的，这样您在数据上传的时候便不需要再次连接互联网络，因为您已经在线，那么您就可以直接进行数据上传了。
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问：系统在安装时提示某个控件不能注册，是取消、重试还是忽略是怎么回事，该如何解决？
   答：这是由于您的系统中已经注册过了该控件，不需要再进行注册了，您只要选择忽略，即可解决这个问题。
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问：系统在启动时长时间处于停止状态，也就是死机，在屏幕上出现系统的蓝色底图，并在屏幕中间出现一个白色的方框后就不动了，是怎么回事，该如何解决？
   答：这是由于您的系统为Windows 95或Windows 98第一版的操作系统，此类操作系统不支持ADO数据存取方式，本系统不支持Windows 95操作系统，如您的操作系统为Windows 98第一版，那么您可首先安装上网址http://211.99.149.55/support/上提供的两个ADO支持文件——DCOM95和mdac_typ，如果还是不行，那么您可安装上微软公司开发的Office 2000软件，即可解决这个问题。
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问：我在录入报表的时候，感觉报表的可视范围太小，而且导入导出都看不见最下方的功能按钮，是怎么回事，该如何解决？
   答：这是由于您的计算机的分辨率设置的太低，可能设置为640×480的模式，您只需要将您的计算机的分辨率设置高一点就可以了。比如设置为800×600或1024×768等等。
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问：我在录入报表的时候，找不到中文输入法是怎么回事？
   答：您只需按住Ctrl键，同时按一下空格键即可将中文输入法调出。 
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问：我觉得报表审核公式有些不合理该如何解决？
   答：报表审核公式是由科技部以及国家评估中心共同制定的，如果您感觉不太符合您的要求，那么请您与科技部或国家评估中心取得联系，联系方法请参见本帮助“联系方式”一项。

4、 意见反馈

请您在发给我们的E－Mail中包含如下信息：
奥威软件工作室的每一点进步都离不开您的支持，预算填报系统的每一点成长都有您的功劳！如果您对该系统有任何想法，请告知我们。欢迎提出宝贵意见和建议！ 
您要向我们发送何种信息？
【意见、问题、建议、表扬、求助】 

您要对我们的哪一方面发表看法？
【产品、技术支持、用户界面、售后服务、软件缺陷、其它】
请详细填写您的建议：（或详细描述您的问题发生的状况以及屏幕上出现的信息）
请告知我们您的版本信息：（以下信息可在您的预算填报系统主界面【帮助】菜单中的【关于奥威软件工作室】中获得）
您所使用的软件信息： 【软件名称、获得时间、取得方式】
请告知我们您所使用的计算机类型、网络等硬件环境
请告知我们您所安装的其他软件
请告知我们您计算机的操作系统信息 

请告知我们您曾怎样试着解决问题 

请告知我们如何与您联系
【您的姓名、单位、电子邮件、电话、传真】

5、 联系方式

国家重点基础研究发展规划项目预算执行情况网上编报系统是奥威软件工作室开发的一套功能强大的基于DCOM/Internet的分布式财务报表软件，如果您在使用系统的过程遇到任何问题，可以先到 常见问题解答 寻找答案，或者通过电话与我们的技术支持联系。如果您有任何建议及疑问，欢迎您意见反馈！ 

技术服务电话： 北京：(010) 84262924

电子邮件： wangzhenyu11@263.net.cn
公司地址：北京市朝阳区和平里青年沟路5号 煤炭科学研究总院 经济与信息研究所 奥威软件工作室
附录
· 预算执行情况表格式
· 平衡关系

· 联系方式

附录1
国家重点基础研究发展规划项目预算执行情况表

（    年）

（子项目依托单位公章）         （项目依托单位公章）          （项目依托单位主管部门公章）

报送日期：    年    月    日

项目（子项目）依托单位负责人签章：                项目执行人（子项目负责人）签章：        

项目（子项目）依托单位财务负责人签章：            编制人签章：
国家重点基础研究发展规划项目预算执行情况
说明书提纲
	1． 若在预算执行过程中，实际支出与批准预算有较大变动，请说明变动情况及原因。

2． 设备费

1） 列示购买或试制的单台价值5万元以上设备，并说明使用情况；

2） 当单价5万元以下购买或试制设备的累计金额较高或数量较大时，说明理由。

3． 国际合作与交流费

1） 列示每次出国考察的地点、目的、人数、时间及费用；

2） 列示邀请外国专家姓名、所在机构及在华工作时间。

4． 其他相关费

1） 购买大宗材料和贵重材料的数量及金额；

2） 列示每次科学考察活动地点、人数、季节、持续时间、内容及费用；

3） 其他费用金额较大时，说明用途。

5． 配套经费

配套经费若没有到位或超过预算，需加以说明。
6． 对进入后三年实施阶段的项目，若有已取消的子项目，需对其专项经费结余的处理情况加以说明。（由项目层填写）

7． 其他需要说明的问题。




国家重点基础研究发展规划项目预算执行情况表
    表1
年度：        项目（子项目）编号：              项目（子项目）名称：                                               金额单位：千元
	项目
	批准预算数
	年初预算执行累计数
	当年实际发生数
	年末结余数

	
	专项经费
	其他渠道
	合计
	专项经费
	其他渠道
	合计
	专项经费
	其他渠道
	合计
	专项经费
	其他渠道
	合计

	（1）
	（2）
	（3）
	（4）
	（5）
	（6）
	（7）
	（8）
	（9）
	（10）
	（11）
	（12）
	（13）

	一、人员费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	       1、项目执行人
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	       2、高级人员（含子项目负责人）
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	       3、其他人员
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	          （1）博士后
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	          （2）研究生
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	          （3）其他技术人员
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	二、设备费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	       1、购置
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	          （1）国内
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	          （2）国外
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	       2、试制
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	三、管理费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	       1、现有仪器设备使用费
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	       2、房屋占用费
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	       3、直接管理人员费用
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	       4、其他相关费用
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	四、国际合作与交流费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	       1、项目（子项目）组成员出国考查费用
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*


编制人：                      项目执行人（子项目负责人）：                      项目（子项目）依托单位负责人：
国家重点基础研究发展规划项目预算执行情况表
    续表1
年度：        项目（子项目）编号：              项目（子项目）名称：                                               金额单位：千元
	项目
	批准预算数
	年初预算执行累计数
	当年实际发生数
	年末结余数

	
	专项经费
	其他渠道
	合计
	专项经费
	其他渠道
	合计
	专项经费
	其他渠道
	合计
	专项经费
	其他渠道
	合计

	（1）
	（2）
	（3）
	（4）
	（5）
	（6）
	（7）
	（8）
	（9）
	（10）
	（11）
	（12）
	（13）

	       2、外国专家费用
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	          （1）工资
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	          （2）差旅费用
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	          （3）公杂费用
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	          （4）其他费用
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	五、其他相关费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	       1、材料费
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	       2、燃料及动力费
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	       3、国内差旅费
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	       4、测试及化验费
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	       5、出版物/文献/信息传播
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	       6、会议费
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	       7、专家咨询费
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	       8、其他费用
	*
	*
	*
	　
	*
	*
	　
	　
	　
	*
	*
	*

	六、经费支出合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	七、经费来源合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	       1、从企业获得的捐助
	*
	　
	　
	*
	　
	　
	*
	　
	　
	*
	　
	　

	       2、从依托单位获得的捐助
	*
	　
	　
	*
	　
	　
	*
	　
	　
	*
	　
	　

	       3、从其它渠道获得的捐助
	*
	　
	　
	*
	　
	　
	*
	　
	　
	*
	　
	　

	       4、从研究人员所在单位获得的人员费
	*
	　
	　
	*
	　
	　
	*
	　
	　
	*
	　
	　

	       5、从专项经费获得的资助
	　
	*
	　
	　
	*
	　
	　
	*
	　
	　
	*
	　


编制人：                      项目执行人（子项目负责人）：                      项目（子项目）依托单位负责人：
基  本  数  据  表
表2
年度：        项目（子项目）编号：              项目（子项目）名称：                                               精确到个位
	编号
	项目
	单位
	本年发生数
	编号
	项目
	单位
	本年发生数

	
	（1）
	（2）
	（3）
	
	（1）
	（2）
	（3）

	1
	一、项目（子项目）参加研究单位个数
	个
	　
	21
	三、设备及资产投入情况
	*
	*

	2
	         其中：国家重点实验室个数
	个
	　
	22
	        1、购置及试制设备数量
	台件
	　

	3
	               部门开放实验室个数
	个
	　
	23
	            （1）购置设备总数
	台件
	　

	4
	二、人员投入情况
	*
	*
	24
	                      其中：进口设备
	台件
	　

	5
	     1、投入本项目（子项目）的研究人员总数
	人
	　
	25
	                 试制设备总数
	台件
	　

	6
	            其中：项目执行人
	人
	　
	26
	            （2）购置及试制设备中：单价≤5万元
	台件
	　

	7
	                  高级人员
	人
	　
	27
	                                 5<单价≤10万元
	台件
	　

	8
	                  其他人员
	人
	　
	28
	                                10<单价≤30万元
	台件
	　

	9
	                      其中：博士后
	人
	　
	29
	                                30<单价≤100万元
	台件
	　

	10
	                            博士生
	人
	　
	30
	                                   单价>100万元
	台件
	　

	11
	                            硕士生
	人
	　
	31
	        2、购置及试制设备总价值
	千元
	　

	12
	                            其他技术人员
	人
	　
	32
	              其中：单价≤5万元
	千元
	　


	13
	     2、投入本项目（子项目）的全时工作时间
	人月
	　
	33
	                  5<单价≤10万元
	千元
	　

	14
	            其中：项目执行人
	人月
	　
	34
	                 10<单价≤30万元
	千元
	　

	15
	                  高级人员
	人月
	　
	35
	                 30<单价≤100万元
	千元
	　

	16
	                  其他人员
	人月
	　
	36
	                    单价>100万元
	千元
	　

	17
	                      其中：博士后
	人月
	　
	37
	        3、使用依托单位现有仪器设备情况
	*
	*

	18
	                            博士生
	人月
	　
	38
	              数量
	台件
	　

	19
	                            硕士生
	人月
	　
	39
	              原值
	千元
	　

	20
	                            其他技术人员
	人月
	　
	40
	        4、占用依托单位房屋总面积
	平方米
	　


基  本  数  据  表
表2
年度：        项目（子项目）编号：              项目（子项目）名称：                                               精确到个位
	编号
	项目
	单位
	本年发生数
	编号
	项目
	单位
	本年发生数

	
	（1）
	（2）
	（3）
	
	（1）
	（2）
	（3）

	41
	               其中：办公室
	平方米
	　
	61
	               其中：国际会议
	次
	　

	42
	                     实验室
	平方米
	　
	62
	六、相关产出情况
	*
	*

	43
	        5、直接管理人员总数
	人
	　
	63
	         1、通过验收的成果总数
	项
	*

	44
	       投入本项目（子项目）的全时工作时间
	人月
	　
	64
	               其中：国际领先
	项
	*

	45
	四、国际合作与交流情况
	*
	*
	65
	                     国际先进
	项
	*

	46
	         1、出国考察情况
	*
	*
	66
	                     国内领先
	项
	*

	47
	                总人次数
	人次
	　
	67
	         2、发表论文总数
	篇
	　

	48
	                总人月数
	人月
	　
	68
	               （1）发表论文中：国家一级刊物
	篇
	　

	49
	         2、邀请外国专家情况
	*
	*
	69
	                                国际权威刊物
	篇
	　

	50
	                总人次数
	人次
	　
	70
	               （2）发表论文中：被SCI收录
	篇
	　

	51
	                总人月数
	人月
	　
	71
	                                被EI收录
	篇
	　

	52
	五、其他相关投入情况
	*
	*
	72
	                                被ISTP收录
	篇
	　

	53
	         1、科考类项目的科学考察完成情况
	*
	*
	73
	         3、出版学术专著总数
	本
	　


	54
	               总人月
	人次
	　
	74
	               其中：独著总数
	本
	　

	55
	               总人次
	人月
	　
	75
	         4、获专利授权总数
	项
	　

	56
	         2、购买软件情况
	*
	*
	76
	               其中：获发明专利授权数
	项
	　

	57
	               数量
	套
	　
	77
	         5、获国家科技奖总数
	项
	　

	58
	               总价值
	千元
	　
	78
	               其中：一等奖
	项
	　

	59
	         3、接受专家咨询的总人次数
	人次
	　
	79
	                     二等奖
	项
	　

	60
	         4、举办会议次数
	次
	　
	
	
	
	


附录2
一．“国家重点基础研究发展规划项目预算的执行情况表”表内平衡关系

（1）行=（2）行+（3）行+（4）行；

（4）行=（5）行+（6）行+（7）行；

（8）行=（9）行+（12）行；

（9）行=（10）行+（11）行；

（13）行=（14）行+（15）行+（16）行+（17）行；

（18）行=（19）行+（20）行；

（20）行=（21）行+（22）行+（23）行+（24）行；

（25）行=（26）行+（27）行+（28）行+（29）行+（30）行+（31）行+（32）行+（33）行；

（34）行=（1）行+（8）行+（13）行+（18）行+（25）行；

（35）行=（36）行+（37）行+（38）行+（39）行+（40）行；

（2）列+（3）列=（4）列；

（5）列+（6）列=（7）列；

（8）列+（9）列=（10）列；

（11）列+（12）列=（13）列；

（11）列=（2）列—（5）列—（8）列；

（12）列=（3）列—（6）列—（9）列；

（13）列=（4）列—（7）列—（10）列；

（34）行（5）列+（34）行（8）列 ≤ （35）行（5）列+（35）行（8）列；

（34）行（6）列+（34）行（9）列 ≤ （35）行（6）列+（35）行（9）列；

（34）行（7）列+（34）行（10）列 ≤ （35）行（7）列+（35）行（10）列；

（11）列 ≥ 0；

二．“国家重点基础研究发展规划项目基本数据表”表内平衡关系

（5）行=（6）行+（7）行+（8）行；

（8）行=（9）行+（10）行+（11）行+（12）行；

（13）行=（14）行+（15）行+（16）行；

（16）行=（17）行+（18）行+（19）行+（20）行；

（22）行=（23）行+（25）行；

（22）行=（26）行+（27）行+（28）行+（29）行+（30）行；

（31）行=（32）行+（33）行+（34）行+（35）行+（36）行；

（2）行 ≤ （1）行；

（3）行 ≤ （1）行；

（24）行 ≤ （23）行；

（40）行 ≥ （41）行；

（40）行 ≥ （42）行；

（61）行 ≤ （60）行；

（63）行 ≥ （64）行+（65）行+（66）行；

（67）行 ≥ （68）行+（69）行；

（67）行 ≥ （70）行；

（67）行 ≥ （71）行；

（67）行 ≥ （72）行；

（73）行 ≥ （74）行；

（77）行 ≥ （78）行+（79）行+（80）行；

（6）行 ≤ 2；

三．“国家重点基础研究发展规划项目预算的执行情况表”与“国家重点基础研究发展规划项目基本数据表”表间平衡关系如下：

[预算执行情况表（表一）]的（8）行（10）列=[基本数据表（表二）]的（31）行；

附录3
联系方式：

973预算委员会办公室：
联系人：张倩、李太花

电话：010-68251317

传真：010-68251330

    E-mail：zhangqian@ncste.org
通信地址：100038  北京3814信箱 “973”预算委员会办公室

软件咨询：
联系人：王振宇

手机：13501380479

电话：010-84262924

    传真：010-84262651

    主页：http://211.99.149.55/support/
    E-mail：wangzhenyu11@263.net.cn
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